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PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

PROGRAMA FORMATIVO
CURSO 100% BONIFICADO EN LOS SEGUROS SOCIALES DE LA EMPRESA

Tratamiento de Mercancias y Funcionamiento del
Almacén

Modalidad: On-Line
Duracion: 80 horas (4 semanas)

Objetivos:

Controlar y ejecutar correctamente la recepciGmaaknamiento y preparacion de las mercancias pasalisia,
manteniendo en todo momento una correcta relaai@npersonal y aplicando las normas de seguridaidiene
asi como la realizacion del mantenimiento de lesnehtos para carga y descarga del almacén, mardengéste
en perfectas condiciones de limpieza y aplicandmtamas de seguridad e higiene.

Contenidos:

Tema 1.- Administracién de Cargadores y Trabajadésémilados.

Funciones: Personal que Interviene en el Almacepajeansporte de Mercancias. Operador de Transpmerte
Mercancias. Relaciones Humanas: Elementos del Repanto de Relaciones Humanas. Responsabilidadddual
Relaciones Humanas. Papel del Departamento de rRérddefinicion de la Calidad del Entorno Laboral.
Direccién de Personal: Funciones de la DireccioReesonal.

Tema 2.- Conocimiento General de la Mercancia.

Caracteristicas. Envasados Usuales: Madera. Pdpaitgn. Materias Plasticas. Metales. Seleccidasifitacion
y Manipulacion para no Deterioro de las Mercandi#sccion del Embalaje y Etiquetado segin Produnggio
de Transporte y Destino. Material Complementaricapel no Deterioro de Mercancias: Dunnage bagssaBol
rellenas de Espuma. Desecantes (gel de silicejo@eanmas. Flejes. Otros Productos.

Tema 3.- Recepcidn de la Mercancia.

Etiquetado e Identificacion propias del Almacenartwe Cédigos: EAN 13, EAN 14 y EAN 128. Normalizawei

Material utilizado para las Etiquetas: ElI Adhesit@ Superficie. Simbolos de Identificacién de laqetes.
Tratamiento por Rotura o Deficiencias de las Met&@ Manipulacion de las Mercancias. Desprecintilo
Vehiculo. Descarga del Camion.

Tema 4.- Libros y Fichas de Almacén.
Descripcion. Registros de Entradas y Salidas: Regie Entrada y Salida Manual. Registro de Entra&alida
Informatizada. Ejemplos Aplicados.

Tema 5.- Maquinaria, Equipos y Medios Auxiliaresgpel Almacenamiento de Mercancias.

Maquinaria. Equipos: Aparatos de Manutencién CaatirCintas Transportadoras. Aparatos Fisicos debéén:
Carretilla Manual o Transpaleta. Carretillas Elerag. Carretilla de Preparacion. Transtockeursgaig@vadores).
Gruas. Aparatos que Utilizan la Gravedad. Accesode Manutencidn. Aparatos Diversos. Contenedoees d
Manutencion y Transporte. Medios Auxiliares: PalgtsPaletas. Estanterias. Estanterias de Paletizacio
Convencional. Estanterias para Paletizacion Corap&stanterias para Picking. Estanterias de Arigatwrado.
Estanterias para Cargas Pequefias.
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Tema 6.- Organizacién del Alimacén.
Funcion del Almacenaje. Métodos de Asignacién deagode Almacenaje. Separacion o Clasificacion de lo
Paquetes. Tipos de clasificaciones. Almacenamigat®roductos: Almacenaje segun los tipos de Mefaanc

Tema 7.- Preparacién de las Mercancias para staSali
Introduccién. Salida de las Mercancias: Preparadfanual de la Salida de las Mercancias. Preparacion
Automatica de la Salida de Mercancias. Pesadosderlmductos. El Muelle de Carga.

Tema 8.- La Carga del Vehiculo.

Introduccién.. Métodos de Carga en los MuellesCa&igador se desplaza hasta las Mercancias. Laaiiéas se
desplazan hasta el Cargador. La Carga del Vehiddtmmas para la Sujecion de la Carga. Elementos
Complementarios para la Sujecién de la Carga. Miat#to de la Mercancia en la Carga. Precintad&/dhiculo:
Sistemas de Precintado. Proceso de Precintado.

Tema 9.- Mantenimiento Basico del Almacén.

Introduccién. Productos utilizados para la LimpiezaDesinfeccion del Almacén: Los Jabones. Las Ceras
Desinfeccion por la Limpieza del Almacén: Producdssinfectantes. Normas Generales sobre Productos.
Limpieza y Desinfeccién del Almacén: Fregado del@&dProductos. Limpieza de Aseos. Estanteriaspilana de
Cristales: Utensilios Necesarios. Equipos de DdapacRecepcion. Maquinas utilizadas para la Limpiezl
Almacén de Transportes: Abrillantadoras. AspiradoFaegadoras. Conservacion y Almacenamiento daguetas

de Limpieza. Limpieza y Desinfeccion de Equipos gduinaria Utilizados: Cintas Transportadoras. Gilae
Manuales. Carretillas Elevadoras. Aparatos de Leagi

Tema 10.- Prevencion de Accidentes en Trabajosedefition, Alimacenamiento y Expedicion.

Prevencion de Accidentes en el Transporte Mec&ecilercancias: Equipos de Elevacion y Transpodere@lla
Manual. Transpaleta o Carretilla Elevadora. Pu@riga. Cinta Transportadora. Prevencion de Accideateel
Transporte de Carga Manual.
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