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PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Cifem 14 FONDO

PROGRAMA FORMATIVO
CURSO 100% BONIFICADO EN LOS SEGUROS SOCIALES DE LA EMPRESA

Contaplus 2008

» Modalidad: On-Line

» Duracion: 100 horas (4 semanas)

» Objetivos:

Adquirir los conocimientos necesarios que le permitalumno llevar la contabilidad de una empresawts de la
aplicacion informatica ContaPlus Elite.

Contenidos:

Maédulo I: Panel de gestién y global

Introduccién al programa
Inicio de ContaPlus: panel de gestion. Ventanacdeso. Pantalla principal e iconos de uso comdir.d&a
ContaPlus. Copias de seguridad.

Menu Global
Opciones del menu Global. Creacién de una empEdisainacion de una empresa

Madulo II: Financiera

Plan Contable de la empresa
Introduccién al Plan General Contable en ContaMsguctura del P.G.C. Como dar de alta un epigrafeenta.

Mantenimiento del Plan Contable. Las subcuentasitdfamiento de las subcuentas. Cémo afiadir unausabx

Introduccién de apuntes contables: Libro Diario

Introduccion de apuntes contables. Punteo, casaciéaja auxiliar. Vencimientos. Utilidades de losieatos.
Predefinicion de asientos. Gestion de asientosogiens. Gestion del conocimiento y gestion documalent
Configuracion. Banca electrénica. Listados de Digrde Mayor

Cuentas anuales
Balance de sumas y saldos. Pérdidas y gananciagildReacion y cierre. Balance de situaciéon. Memori
Presentacion telemética. Consolidaciéon

El IVA

Opciones de IVA. Facturas recibidas y expedidasdélms 300-320/420. Modelos 347/415. Modelo 349. &lod
390. Datos de los modelos. Configuracion de loseatusd Configuracion de las cartas. Modelos de Halee300-
347. Asiento de regularizacion

Madulo Ill: Presupuestos, analitica, segmentos e uentarios

Los presupuestos
Plan presupuestario. Presupuestos anuales. Matdicdel plan. Balance de sumas y saldos presigri@st

Analitica
Departamentos. Proyectos. Mover proyectos en distayor analitico. Sumas y saldos analitico

FORMACION CONTINUA
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Segmentos

Introduccién. Actividad. Geograficos. Mover segneemn diario. Mayor por segmentos. Sumas y saldos po
segmentos

Inventarios
Introduccion. Codigos y tablas. Gestion de inveéasarAmortizaciones

Madulo IV: Menu Informes, Utilidades, Cheques e Inbrmacidn general reforma contable

Menu Informes
Introduccién. Estadisticas e informes. Listado&xeel. Ratios. Gréaficos. Hoja de célculo Excel. lslap

Menu Util

Introduccion. Organizaciéon de ficheros. Herramient@erfiles de usuarios, colores y periféricos. drgxion.
Avisos de inicio

Menu Chegues
Introduccién. Gestion de cheques. Emision. Pasmtabilidad. Configuracion de formatos

Informacidén general reforma contable
Introduccién. Principales novedades. Nuevo Plare@GdiContable

» Contenidos del CD:

Tutorial
Tutorial con una sintesis de las funciones consenah el manual.
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