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PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

PROGRAMA FORMATIVO
CURSO 100% BONIFICADO EN LOS SEGUROS SOCIALES DE LA EMPRESA

ADOBE ACROBAT 9

» Modalidad: On-line
» Duracion: 80 horas (4 semanas)
» Objetivos:
Adquirir los conocimientos tedricos y practicos gapaciten para el manejo de la aplicacion.

» Contenidos:

Introduccién y conceptos basicos

De dénde venimos y hacia donde vamos.
Novedades y mejoras.

¢, Por qué Acrobat 9 Standard?
Activacion de la licencia y el registro.
Ayudas de Acrobat.

Area de trabajo

Zonas del area de trabajo.

Visualizacion y Navegacion por documentos PDF.
Personalizaciéon del area de trabajo.

Manipular documentos PDF
Crear.

Combinar.

Guardar y exportar.

Editar y Modificar.
Busqueda e indexacion.

Gestionar revisiones compartidas y comentarios
Comentarios.
Revisiones compartidas.

Trabajando con formularios electronicos

Introduccién a los Formularios.

Creacion y distribucion de Formularios.

Propiedades de los campos y botones de accionrdeilamios.
Formularios Web.

Trabajar con Formularios.

FORMACION CONTINUA
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Proteccion de los documentos
Archivos protegidos.

Seguridad en documentos PDF.
ID Digitales.

Normativas de seguridad.

Firmas digitales

La firma digital.

Agregar firma a un archivo PDF.
Validar Firmas Digitales.

Multimedia e Impresion
Ajustes previos a la Impresion. PDF Maker e impr&so
Otras impresiones.

FORMACION CONTINUA
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